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 مهام المشرف المالي 

ما يز ل ،ن ا   .1 ته، ب يو العمل و، رااا يث أسااااااااال حد به، والعمل على ت عة تنظيم الإدارات ذات العلاقة  تاب م

 به الأنظمة واللوائح المعاملات المالية بسهولة، في ،طار ما تقضي

 اتخاذ الإ رااات المناسبة عند ازتشاف أي مخال ة، أو تصرف يعرض أموال ال معية للخطر. .2

الموافقة على مناقلة العهد بين الأفراد والإدارات والأقساااااااام بعد اعتماد المدير التن يذي، متى زان جنا  حا ة  .3

 لذل .

شيزات  التوقيع مع المختصين على زافة الس لات المالية وزذل  سندات الصرف سواا من صندوق ال معية او .4

 تصرف من البن  الذي تتعامل معه

تلقي تقرير مراقو الحسااااابات ربع الساااانوي و،حالته ،لى  هة الختصااااال للرد على الملحوظات وتصااااحيح  .5

 ورفع الأمر ،لى م لس الإدارة بالنسبة للمخال ات الظاجرة. –،ن و دت  –الأخطاا 

ال ودة متابعة تأمين احتيا ات ال معية، من المواد وال ه ة بالحصاااااااول على أفضااااااال العروض، من ناحية  .6

 والسعر وسرعة التوريد والصيانة عن طريق ،دارة المشتريات.

 رفع توصياته لم لس الإدارة لتأ ير أوقاف ال معية وت ديد عقودجا أو فسخها بعد توصية المدير التن يذي. .7

 اعتماد صرف السلف المستديمة أو المؤقتة مع تحديد البنود التي تصرف عليها. .8

 ليات واستلامها.الإشراف على موارد ال معية ومصروفاتها واستخراج الإيصالت عن  ميع العم .9

 الإشراف على ،يداع أموال ال معية في الحسابات البنزية المخصصة لها. .10

 الإشراف على قيد  ميع الإيرادات والمصروفات تباعا في الس لات الخاصة بها .11

في حالة  تزليف من يقوم ب رد الساااااالف وصااااااناديق ال معية في مواعيد فير معينه ورفع تقرير لم لس الإدارة .12

  للأنظمة.الع   وتوقيع الغرامات في حالة الإجمال أو الت ريط وفقا  

 اد تقرير سنوي عن الشؤون المالية ورفعه لم لس الإدارة.،عد .13

 المشارزة في ،عداد الموا نة التقديرية السنوية لل معية. .14

 


